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3.1 Verhältnis ergänzen 

Verhältnisse können mit weiteren Angaben wie "Vertrag", "Untervermietung" und "Kaution" ergänzt 
werden. Hierzu wählen Sie zunächst das entsprechende Verhältnis im Navigationsbaum an. 

 

Vertrag 

Unter Vertrag können relevante Informationen zum Mietvertrag hinterlegt werden wie etwa Kündi-
gungsfristen, zusätzliche Räume, Personenanzahl usw. Diese werden auch beim Erzeugen eines Mietver-
trags mittels Wordvorlage berücksichtigt, sofern die entsprechenden Platzhalter verwendet werden. 
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Kaution 

Hier wiederum werden alle Angaben zur Mietkaution erfasst. Der Kautionsbetrag entspricht der für die 
Kaution zu bezahlender Summe, während "Aktueller Kontostand" den effektiv bereits bezahlten Betrag 
enthält. Sind Kautionsbetrag und Aktueller Kontostand identisch, so wird die Kaution von ImmoTop2 als 
bezahlt betrachtet.  

 

 

 

Korrespondenz 

Hier kann die sogenannte "Verhältniskorrespondenz" für das gewählte Verhältnis angezeigt und ge-
druckt werden. Dies beinhaltet unter anderem Mietverträge, Begleitbriefe, Mitteilung des Anfangsmiet-
zinses usw. Um ein entsprechendes Dokument anzuzeigen, klicken Sie die entsprechende Zeile an und 
wählen anschliessend "Vorschau". 
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