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4.3 manuelle Buchung erfassen 

Sie können neue Buchungen erfassen, indem Sie in der Buchhaltung im Ribbon via Start auf den Assis-
tenten "Buchung erfassen" klicken. 

 

 

Assistent Buchung erfassen 

• Geben Sie den gewünschten Mandanten ein 

• Kontrollieren Sie die angezeigte Buchhaltungsperiode 

• Wählen Sie das betreffende Journal (wenn das Journal nicht passt, kann direkt ein Neues erfasst 
werden) 

• Klicken Sie auf Fertigstellen 

 

 

  

http://www.wwimmo.ch/
https://www.facebook.com/wwimmo
https://www.linkedin.com/company/ww-immo-informatik-ag
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Aufwandsbuchung erfassen 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste gemäss Abbildung und fügen Sie eine neue Buchung hinzu. 

 

 

Die Ansicht wechselt auf die Buchungsmaske. 

Füllen Sie die erforderlichen Angaben ein. 

• Buchungsdatum 

• Sollkonto evtl. mit Kostenstelle (Kontonummer oder Textsuche) 

• Habenkonto evtl. mit Kostenstelle (Kontonummer oder Textsuche) 

• Buchungstext 

• Betrag 

Speichern (CTRL + S) 
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