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8.1 Mieterwechsel-Assistent 

Um zu den Assistenten von ImmoTop2 zu gelangen, gehen Sie bitte auf die Stammdaten und klicken 
oben links auf "Start". Dann erscheinen im Menüband oben rechts die Assistenten. Wählen Sie dort den 
"Mieter-/Eigentümerwechsel" aus.  

 

 

Mieterwechsel durchführen mit Assistenten 

Wählen Sie den entsprechenden Mandanten, die Liegenschaft und das betreffende Mietverhältnis aus 
und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.  

 

 

Bei der Wahl der Person können Sie komplett neue Personen erfassen, einen bereits bestehenden Mie-
ter wählen (in diesem Fall muss bei der Person nichts neu erfasst werden) oder wenn der neue Mieter 
noch nicht bekannt ist, einfach einen Leerstand einsetzen.  

Ferner gibt es die Möglichkeiten, eine Lücke zwischen dem Mietende des alten und dem Mietbeginn des 
neuen Mieters zu setzen. ImmoTop2 füllt diese Lücke dann automatisch mit einem Leerstand.  

 

Beim Erfassen neuer Personen gibt es das Feld "Adresse gültig ab", in dem standardgemäss das Tagesda-
tum vorgeschlagen wird. Somit kann ab heute die Korrespondenz an die bestehende Adresse gesandt 
werden. Mittels Häkchen "Zukünftige Adresse eröffnen per Einzugsdatum" wird per Einzugsdatum die 
Nachfolgeadresse eröffnet, damit dann wiederum die korrekte Adresse zum Tragen kommt. Handelt es 
sich um einen Zweitwohnsitz oder einen Abstellplatz, muss das Häkchen natürlich entfernt werden. 
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Wurden eine oder mehrere neue Personen erfasst, dann folgt die Verknüpfung der Person als Mieter. 
Wurde ein Leerstand oder bestehender Mieter gewählt, wird dieses Fenster übersprungen. 

 

Im Anschluss gilt es zu klären, ob der bestehende Komponentensatz/Mietzins bestehen bleibt oder an-
gepasst wird.  

 

Danach öffnet sich ein Fenster mit der Zusammenfassung. Kontrollieren Sie die Daten und klicken Sie 
anschliessend auf "Fertigstellen".  

 

http://www.wwimmo.ch/
https://www.facebook.com/wwimmo
https://www.linkedin.com/company/ww-immo-informatik-ag

