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Einleitung 5

1 Einleitung

Diese Dokumentation dient dem Rimo R5 Anwender zur Unterstlitzung im taglichen Umgang mit der DMS
Schnittstelle.

Das folgende Dokument beschreibt und erklart die Funktionen der Option «DMS Schnittstelle».
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Einrichtung 7

2 Einrichtung

2.1 Konfiguration Workflows

Wenn die Option DMS Schnittstelle aktiviert ist, kdnnen Sie in den Finanzbuchhaltung-Stammdaten die
Workflows zugewiesen werden:

MENU: FINANZBUCHHALTUNG / STAMMDATEN / FINANZBUCHHALTUNG-STAMMDATEN

[-3 _ St Yoo jram *
L Dﬂ- 0 tasch —‘An.” & Aktualisicren @ bt
3| | Erfdgen Mail [ avswertungen
= ) Dashibosrd X @ Finanshuchhattung X
=l .
Shara/ER Tt Ubersicht - =
T i <u :
o] (o s
Konsolidierung :I = = — MWST
7] 0]
=
17 sufgovenvermtung - :L ‘”"“ - Recnnungsvsum
off xundensaministation Rechnungsvisum
@ ipaat Rechnungsisum 3
Es sind nur Benutzer wahlbar, welche gemass Kapitel «2.2» eingerichtet sind.
Die hier definierten Workflows dienen als Basis flir den Freigabe- und Kontierungsprozess im DMS.
Zur vereinfachten Einrichtung besteht eine Hilfsfunktion:
MENU: KUNDENADMINISTRATION / E-DOSSIER / DMS WORKFLOW EINRICHTEN
- -] x
@ st T Q, | Programme x stammasten X Reports X Usereports X Liegenschaften X Personen X
Bornn J & O B

mo RS My
Aufgabe  Portal

@ Dashboard X | o DMS Workfiow Einricntung X

W vearinegy Furktionswahl )
DMS Workflow Einrichtung

#* Technische Verwaitung DMS Workflow Einrichtung A

Vewallung @ae O H = = 00 [§
B excaia

Vewmahrgsgebist Que O B E B o0 §

Fiu Wale O - = =l oo § @&
£ ade

® Aktuellen Benutzer durch neuen Benutzer ersetzen (in allen vier Rechnungsvisum-Feldern]

Aktusler Berutzer

Newer Benutzer

Hilfstabeflen
Hilfsfunktionen () Rechrungsvisum 1-4 neu setzen
Hilfsprogramme
HModule Rechnungsvisum 1 - [ Rechrungsvisum 1 leeren
HwsT
E-Dossier Rechnungsvisum 2 = [ Rechrungsvisum 2 leeren

Rechnungsvisum 3 - [ Rechaungsvisum 3 lesren

Rechnungsvisum 4 - [ Recheungsvisum 4 leeren

foigand -] 8] [R] %][ i3 v
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8 Einrichtung

2.2 Benutzer einrichten

Alle Rimo R5 Benutzer, welche die Funktionalititen der DMS Schnittstelle (Link zu Dokument oder
Workflow Teilnahme) missen hier eingerichtet werden.

MENU: KUNDENADMINISTRATION / E-DOSSIER / ARCHIV-STAMMDATEN
REGISTER: DMS BENUTZER

@ stat  Took Q, '¥| Programme X Stammdaten X Reports X Usereports X Liegenschaften X Personen X
[1 N & Kopieren Datensatz Q I D ﬁ O Ca
Einfugen o Mail ‘_.-szm :F:Ls Telefonauskuntt n
= @ Dashboard X | o Archiv-Stammaaten X
S
N Archiv 500 DMS Benutzer
& noesse Dokumententyp . ol —i I
- &
13 aufes a s Adrian Suter
o s
Hilfstabellen
e — e
Module
MWST e
Grundsatzlich muss einfach jeder Benutzer hier erfasst sein.
Benutzer ID BenutzerID Rimo R5
Benutzername: Je nach Kundenkonfiguration unterschiedlich (meist Windows User). Muss mit DMS
Hersteller vereinbart werden.
Passwort: Einrichtung nur auf expliziten Wunsch (je nach DMS Hersteller).
Parameter1: Nur auf expliziten Wunsch (je nach DMS Hersteller).

DMS-Schnittstelle — Version 4.0 Rimo R5 / Version 5.2



Rechnungen aus DMS verarbeiten 9

3 Rechnungen aus DMS verarbeiten

3.1 Kreditoren Stammdaten
Der Kreditoren-Stamm und wenn maoglich auch die Zahlverbindungen sollten im Rimo R5 vorerfasst sein.

Dies ermoglicht dem DMS die Zuordnung der Kreditoren und die Wahl der Zahlverbindungen im Rech-
nungsprozess.

Sollten Sie also eine Rechnung von einem neuen Kreditor erhalten, erfassen Sie dessen Angaben zuerst im
Rimo R5, bevor Sie die Rechnung in den Freigabeprozess des DMS schicken.

3.2 Belege empfangen automatisch

Wenn die Rechnungs- oder Gutschriftsdokumente mit den nétigen Daten vom DMS an Rimo R5 tbermit-
telt werden, konnen die Belege automatisch erfasst und provisorisch verbucht werden — d.h. zur Auszah-
lung bereitgestellt werden.

MENU: KREDI-INTEGRAL / VERARBEITUNGEN / DMS BELEGE IMPORTIEREN

L--3 Stat  Tools Q, | Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X aften ersonen X Verarbeitungen X

‘gﬁ [ i (i) 3,9 (4] 5 3

Mail Meue  RimoRS | Telefonauskunft
Aufgabe  Portal

@ Dashboard X | R DMS Belege importieren X

Dashboard Selektion

[y Liegensenat

> Selektion
e
2
Finanzbuchhaftung e} o A P
8 5 Verwaltung ®ae O ~ & - @ Qo [§
g
B Kredi-integral = Fibu ®me O v Bl - v B Q0 || aktive
} Stammdaten Kreditor ®ae O -l - - @
~ Verarbeit p
ST DMS Dokumententyp (© Alle O -l - - B¢
DMS Belege importieren
Rechnungen erfassen, bearbeiten Archiv ©ae O v Bl - - = Oo [{
Aufwand verbuchen
Auszahlung Grnonen
Daverauftrage
Gutschriften erfassen Import Selektion
Rackzahlungen
(O importieren und Erfassungsjournal Kreditoren erstellen
Rechnung auf nicht zahlen setzen
Reine Zahlung erfassen Q) PRI Y
Kredibewegungen verrechnen im Import-Journal nur Fehler ausgeben
Kredi Flow
) Auswertungen
,)o Technische Verwaltung
2 Adresse
&
Sprach. Ohne Leeren Einplanen oK

13 Aufgabenverwaltung

Alle zu importierenden Belege kdnnen mittels der Option «DMS-Import prifen» auf ihre Vollstandigkeit
geprift werden.

Rimo R5 / Version 5.2 DMS-Schnittstelle — Version 4.0



10 Rechnungen aus DMS verarbeiten

Als Resultat, wird ein Journal bzw. ein Fehlerjournal ausgegeben:

Nachrichteniste

DMS-Import Belegprifung

DMS-Nr. 23/ Archiv 500 / Kreditor 4  Prifung erfaigreich.

DMS-Nr. 24 / Archiv SO0/ Kreditor 1714 Prufung erfaigreich

DMS-Nr. 26 / Archiv S00/ Kredtor 1440 Prufung erfoigreich

DMS-Nr. 271 Archiv S00
RechNr 219287 / RechnDat 24.05.2017 / Féligkei 23.06.2017 / Betrag 33.00
Kredtor 1440 /isel & Abrecht AG

»>> Fehier 310: FUr das FBU-Jahr st ein Zwischenabschiuss erfasst

DMS-Nr. 28 / Archiv 500/ Kredor 2227 Prifung erfogreich

DMS-Nr. 29/ Archiv S007 Kredtor 308  Prufung erfoigreich

DMS-Nr. 32 / Archiv S00/ Kredtor 1440 Prufung erfoigreich

Die Option «DMS-Import prifen» ist ein Testlauf. Es wird noch nichts verarbeitet.

Wenn Sie die offenen Rechnungen importieren mochten, wahlen Sie die Option «Importieren und Journal
erstellen».

@ Start Tools Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X Verarbeitungen X
£4 D& O <@
[E] Auswertungen s
Einfugen  Speichern B Ubemnehmen | Mail Neue  RimoRS | Telefonauskunft | My
Edit Aufgabe  Portal WEW
Navigation Bearbeiten Veitere Optionen Links
— | (@ Dashboard X '8 DMS Belege importieren
@ Automatisch Selektion
%‘9 4 Selektion
=
]
@
S
- Verwaltung ®ae O - | - -@Oo |4
&
‘o
= Fibu ®ae O - | - @O0 [§] e D
Kreditor ®me O M -E Qo |
DMS Dokumententyp () atle (O -l = = E Qo || aktive -
B :
Archiv ® e O -~ 7 - ~®1 Qo [§
Optionen
B
]
Import Selektion
2
a7 () Importieren und Erfassungsjournal Kreditoren erstellen
D (®) DMS-Import prifen
im Import-Journal nur Fehler ausgeben

Sie erhalten eine Zusammenfassung der Fehlimporte:

Nachnchbenkate

DMS-Import Belegpriifung

DMS-Nr. 27 | Archiv 500
RechMr 215287 / RechnDat 24052017 / Faligked 23.06.2017 / Betrag 33.00
Kredibor 1440 /isel & Albrecht AG

»»» Fehier 310 Fir das FBU-lahr ist ein Zwischenabschiuss erfasst

DMS-Schnittstelle — Version 4.0 Rimo R5 / Version 5.2



Rechnungen aus DMS verarbeiten 11

Alle Belege, welche Fehler ergeben haben, miissen via manuellen Erfassungsprozess bearbeitet werden.
Im Kapitel «3.3 Belege empfangen manuell / Fehler bearbeiten» ist diese Funktion im Detail dokumentiert.

Flr die erfolgreich importieren Belege erhalten Sie ein Erfassungsjournal:

Erfasgungapurnal Kredioren
Erfassungs}ournal Kreditoren
Kredior Nemmer Rech Datum  Bank g Code Rechnungsnummer Redhnungsberag  Zahlungsbetrag
Fibu  Jahr HKSi-Dat Baleg Buch. Dabem Koo GegEhly Buchungsbext [Mangs] Baschungs besirag
UPC Sehw ez GmbH 4 17052017 &0 1 42637330 14.20 1420
DMS Rateranz: 23 Dok dhyvp Kl ch 7
10090 01T 01O720AT 170523017 1205 2000 Tes ireohnung 1 1420
Totak o
WZug AG 3 3087 £0 1 OO 7300067 52.00 5200
MG Referens: 29 Dolumententyp KredMorenrechnung
1 2017 aT2mMT .082307 1205 2000 Taswachnung ! 200
Total: 5200
el + Mbrecht &5 1 24082017 &0 1 218289 20.50 2050
DMS Referenz: 20 Dolumentéstyd. Kredorenfedinung
1 207 24 052017 4002 M0 Tesachaurng 1 2658
Wil + Arechl AG 1 Hosn7 &0 1 219705 400 400
DMS Referenz: 33 Dol benlyp: Kredt ch =]
1 207 108307 4003 200 Tesrechnung 1 44 00
Total: (2 X
Hotarial. Grendbuchamt Schisr 1 3.0817T &0 1 15560801 4.0 400
DMES Referenz: 24 Dy v Kredinrenrechnung
1 T HO52NT 4050 000 Tesrechnung 1 400
Torkak: 400
vy ch AD Fi HA5T 12 1 122 53.85 fe-
DMS Referenz: 28 Dolumententyp: Krediorenrechnung
E 2017 11.082017 3821 oo Tesashnung 1 L85
Toial: 5385
o maam otk IW|EL

3.3 Belege empfangen manuell / Fehler bearbeiten
MENU: KREDI-INTEGRAL / VERARBEITUNGEN / RECHNUNGEN ERFASSEN, BEARBEITEN

-3 Stat  Tools Q, | Programme X Stammdaten X Reports X Usereports X Liegenschaften X Personen X

Do J & O B

Mail Neus  RimoRS | Telefonauskunft | My

Aulgabe  Portal "

= (@ Dashboard X | B Rechnung erfassen/bearbeiten X

\ Rechrungen
(?) ashboard
@® Rechrung efassen -
©) Mt Belegieser
[y vepenschont O Rechnung koneren ) Dhine Belegleser

O Rechrung Kischen ®) Aus dem DMS.

B Froucrhoinng -
O Kortienngen medieren

B wed-ntegrsl O Mit Koriierung
O Ohine Kontienung
Stammdaten
Verarbeitungen

DM Belege importieren
Rechnungen erfassen, bearbeiten
Aufiwand verbuchen

Auszahlung

Dauessufirsge

Gutschriften erfassen
Ruszarungen

Rechnung auf nicht zahlen setzen
Reine Zahlung erfassen
Kredbewegungen verrechnen

Auswertungen

A Technische Verwaitung

B excelrepors

(Oder fiir Gutschriften: KREDI-INTEGRAL / VERARBEITUNGEN / GUTSCHRIFTEN ERFASSEN)

Rimo R5 / Version 5.2 DMS-Schnittstelle — Version 4.0



12 Rechnungen aus DMS verarbeiten

Wenn Sie Rechnugen aus dem DMS verarbeiten mochten, wahlen Sie den Punkt «Aus dem DMS» und
anschliessend «Mit Kontierung».

Sie gelangen direkt auf die Ubersichtsmaske mit allen aus dem DMS angelieferten Rechnungen. Diese
Maske enthalt ebenfalls Rechnungen, welche im automatischen Import Fehler ergeben haben:

Kaedlor

l 1 l Rechungenumner RechrungsDaun Barag Figheit  Kredomurmer  Namenbezeichrung
- - - - - s Suchen

G Bucthaler  Sachbearbsier Bomtschaier Masstler Efldst | Zakiverh Zhatede
Gundackeives 10712 Filz Kt 02032022 CH20 0020 Z202 Ww11 11222 0 og netio

me ® e

o Auchivhr,  RechNi~ FechrDal [Berag  [Faligkeit  Kredtor Mamenbez
3 500 Teal23 ZIO220E2 12350 21023022 W B IWMO INFORMATIKAG W LW IMMD INFORMATIE 45

oy

© % ¢ n

w b

Dkumen anzzigen Dckunert bockieren

G 8

.3 < >

Mittels dem Filterpanel kdnnen Sie die Rechnungen filtern.
Uber den Button «Dokument anzeigen» kénnen Sie das Dokument zur Rechnung einsehen.

Mit dem Pfeil nach rechts konnen Sie den Erfassungsprozess der Rechnung im Rimo R5
weiterflhren.

G

Auf der nachsten Maske sehen Sie den gewdhlten Kreditor und dessen Zahlverbindung

- & x
@ sun Tom Q, ¥ | Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X
&, 1
2 o e
Ml B muwertungen L.
% Rechnung erfassen/bearbeiten X
2| Kreditor Kreditor =1 | Sucren
Kurzbezechnung ™
i
foedtor Kurzbez~ Person Zarwen~ Belegan R IBAN 1BAN Hurmer TN ESRAe QR Kedtonsleienz _ Beginstigter] Beginsiger2
=] W W IMMO INFORMATIK AG W% W IMMO IMFOR) 8271 CH20 0020 2202 W11 11222 W W IMMO INFORMATIE AG VICOLD MUGGIASCA
B
&
&
=
Hewen Fredior enfugen Hewe Zahlyerbindung einiigen
x < [ »

Kontrollieren Sie die Angaben und gehen Sie mit der Pfeiltaste weiter.

DMS-Schnittstelle — Version 4.0 Rimo R5 / Version 5.2
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¢

m

L

v

Start Tools

& Rechnung erfassen/bearbeiten X

Kreditor 1
1658 W & W IMMO INFORMATIK AG
8910  Affoltemn am Albis

Belegart Kredi 8271
Ruoter Einzahlungsschein fiir Eankkonto

Gire_ <

Einzahlung flr { Versement pour { ¥ersamenta per
W & W MO INFORMATIK AG
OBFELDERSTRASSE 39

Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

0%

Mail

Bechnungsnummer
Test23

Zahlungscode
3

10 g netts

Zahlungsfist in Tagen  Zahiungstrist in Tagen

E DMs

[B] Auswertungen

Rechnungsdatum
Filigkeitsdatum

£kt Zahlungshrist

‘?

My

21022022 3
21022022 3

o

Zahlungsbetiag

Auftsge snzeigen [

12350

8310 | Affolkem am Albis 0 a Uttt |:|
B2 e Abzugin Prozent Abzug in Prozent rremal genensien - L
) Compte
Conte 0.00 0.00 Zahlungsgrund
Fr.
s Bbzug imer Abeug immer Rechnung Test123
- Kot aus Refersnznuminer ] ]
bl frist netto
Barkkontonummer e
Clearingrummer 202 —
o) IBAN  CH2000202202ww1111222

w

Sind die Angaben zur Zahlungsverbindung und Rechnungsdatum korrekt, gelangen Sie wiederum mit der
Pfeiltaste auf die nachste Maske.

Q, ¥| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

L3 Stat  Tools
‘2
B oms

45

Mail
A B auswertungen
= || & Rechnung erfassen/bearbeiten X
Keeditor 1 Rechnungsnummer: Test123
1658 W & W IMMO INFORMATIK AG Rechnungsdstum 21022022 Rechrungsbetrag 123,50

B, 8910 Affoltern am Albis Faligkeitsdatum | 21.02.2002 Zahlbetrag 12350

i Yerwaltung Buchungstest W & W IMMI INFORMATIK A (24/50)
] Buchhalung 3000 - Grundackerweq 1012 (0/50)

Valdtadstum  21.022022 § FIBUNahr 2022

= Llese =

L= Mieter Buito

> Forderungsart Belegnummer Dilferenz 12350
o Dbkt Menge Berag 12350
B Konta 1218 Hauswart Unterhalt gener ]

. HRMKDahm 21022022 %

N

-
3\2,5 <« FIBU Jahi Buchri Korto Yaldat Beleg Soll Buchungstest!

q | I

w

Mit «OK» bestatigen Sie die Kontierung.

Die Rechnung ist nun bereit fiir den Zahlungslauf. Die Maske wechselt wieder zuriick auf die Ubersicht fiir
den Import weiterer Rechnungen.

Rimo R5 / Version 5.2 DMS-Schnittstelle — Version 4.0
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4 Dokumentenlink

Sie haben unterschiedliche Mdéglichkeiten die Rechnungsdokumente direkt aus Rimo R5 aufzurufen
e DMS Viewer [Konfigurationstyp=1]
e Browserlink [Konfigurationstyp=0]

Uber den Konfigurationseintrag steuern Sie, welche Variante standardmaéssig bei Ihnen aktiv ist.

MENU: KUNDENADMINISTRATION / HILFSTABELLEN / VERWALTUNG
REGISTER:  KONFIGURATION

@ stat  Tools Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Usemeports X Liegenschaften X Personen X
[ Kopieren Datensatz = -
<» e £ o B
(B Auswertungen
KM ) Mail Neus  RimoRS Telefonauskunft My
@ Aktualisieren Aufgabe  Porta

= @ Dashboard X of Verwaltung X

interner DMS-Dakumenten-Viewer
B excelreports Verwaltung
Stammdaten
Antsische
Verwaltungsgebiet
sicht Grunddaten
s
&3 ade
- *  (Verwendung enthiit DMS)
Region o _
Gru
* ruppe ndur Eezeichnun
15| Mcatmversairg e ’ i Acn
: .
Standardtexte Verwendung
& undenadministration DMS mit ESR Codierzeile pMms

— o e |
Verwal
erwaltung T oMs DS Hotfolder e

Schlichtungsbehorde

DMSESR N :
Beschreibung
Individuelle MZ-Basis
Sollen Dokumente via Link inter im Rima (1) ader im externen Erowser (0) angezeigt werden
Bauetappe
Etiketten
Erweiterte Ansicnt

Markiplatze

4.1 DMS Viewer
Den DMS Viewer 6ffnen Sie aus dem Mentband «Tools»:

@ Dashborrd X
& Automatisch aktuaiseren [3) Extem offnen

@ | willkommen Systemadministrator

status

WM, Systemaoministiator + | | offen und i Beaenung +

€ Sy M = P

o 88

g

Rimo R5 / Version 5.2 DMS-Schnittstelle — Version 4.0
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Dokumentenlink

Sie konnen dieses Fenster z.B.

am rechten Bildschirmrand andocken und diese Ansicht als Desktop

abspeichern. So kdnnen Sie die DMS Viewer Ansicht auf einfachste Art und Weise laden (als Desktop) oder

als Standardansicht abspeichern.

&) Automatisch aktualisieren [7] Extern affnen

@

Automatisch aktualisieren:

@ Extern offnen:

Wenn diese Funktion aktiv ist, werden die Dokumente immer gemass der
aktuellen Navigation in den Rimo R5 Stammdaten dazu angezeigt. Das
heisst, wenn Sie eine andere Rechnung anwahlen, wird die Ansicht dazu
automatisch aktualisiert. Durch Klick auf den Button «Automatisch
aktualisieren» koénnen Sie die Funktion aktivieren oder deaktivieren
(wird Benutzerspezifisch gespeichert).

Hiermit haben Sie immer noch die Moglichkeit die Ansicht aus dem
Viewer auch in einem separaten Browserfenster anzuzeigen (es wird
jeweils der Standardbrowser gedffnet).

DMS-Schnittstelle — Version 4.0
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Dokumentenlink 17

4.2 Browserlink

Den Browserlink verwenden Sie dann, wenn Sie nicht mit dem DMS Viewer arbeiten méchten. Im Menu-
band «Start» haben Sie den Button «DMS» immer zur Verfligung.

-3 Start  Tools Q | Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

B Kopieren Datensatz 2 Cz
Mail ™

& Aktualisieren o

— B Kreditoren X

) Dashboard o Kreditor 1 [P — =
= reditor
W & W IMMO INFORMATIK AG Test123
Zahiverbindung Stammdaten Kontiefing Dokumente
Dauerauttrag Jbe Grunddaten Status
T Rech.betr Laufnummer Rechnung kontiert [l Zahlung kontiert

4659 !

Rechnung gebucht [ll] Zahlung gebucht
Bewegungsart
Zahlungen ~ =
Verasbokngen 21022022 Test123 12 il
Auswertungen Rechnungsnummer -
Auszahlung
Buchungen Tes -
P Tedische Venwaltung
Zahlungscode 8
Sordereau
30 gg netto el |
99 =0
Bank
Test-Bank - &
Rechnungsbetrag
off xundenadmnistaton 123.50
Zahibetrag
Q) versonsupdate 123.50

Zahiverbindung
CH20 0020 2202 W11 11222 -2

ESR-Referenz

QR-Referenz

Zahlungsgrund
Erweiterte Ansicht 959

Sobald Sie auf einer Rechnung im Rimo R5 stehen, zu welcher Sie das Dokument einsehen mochten, klicken
Sie auf den Button «DMS» und 6ffnen so das Dokument in einem externen Browserfenster.

& X
@ Start  Tools Q, | Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X
|—| € Verwerfen =2 CS
B I Einfiigen Datensatz & i oms
Speichem Jbemehme Mail

My

[2) Auswertungen WawW

B Rechnung.pdf =N 1
W Kreditoren X ; .
( /R Q_  DMS-Link\DMS-Dokumentname
[6) Kreditor 1 Kreditoren-Bewegung
=) | kreditor
W B W IMMO INFORMATIK AG Test123
Zahiverbindung Stammdaten Kontierung Dokumente
Dauerauftrag Ubersicht
= (Rechnungsnummer enthalt test
} Rech.dat Rechnungsnummer Rech.betr
test
83 | zanl
&7 ahlungen 21.02.2022 Test123 12350
#B | suchungen
v LEN DANK
FOR IHRE
BESTELLUNG!
Erweiterte Ansicht

RECHNLUING TFET1732
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4.3 Umbuchungsbelege verlinken

Wenn Sie eine Rechnung bereits definitiv auf ein «falsches» Konto gebucht haben und den Aufwand
nachtraglich umbuchen méchten, missen Sie im Rimo R5 eine manuelle Umbuchung vornehmen. Diese
Umbuchungen konnen Sie gleich wie bisher erledigen (z.B. via manuelle Buchung in der
Finanzbuchhaltung). Sie haben die Maoglichkeit nachtraglich diese manuelle Umbuchung dem
urspriinglichen Rechnungsbeleg anzuhangen:

MENU: FINANZBUCHHALTUNG / VERARBEITUNGEN / BUCHUNGSTEXTE MUTIEREN:

- 8 x
L3 stat  Tools Q, ¥ | Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X
> 2 2
Homs
Mai n
A 2 Andem " B auswertungen L
= B Buchungstexte mutieren X
(£) Dashboard Suchen
Fibu Oalle €@ 3000 - = 3000 = Buchungstest 1 Suchen
[y vesenscrate 3000-Gnundackeneg 10/12 1 Daterséize gefunden
Jae  Ohle  © 202 e 22 = Buchungsiest 2
02-2022
Koo Oale @ 1230 - =1z “ Peinde
S o  1280-Hauswatungsnatea Komtosaldo houto =20
S Belegn. QAle O S Eriiffnungssaldo 821.20
Fnanzbuchhaliung Stammdaten e o
Kantenplan dbernehmer
« FIBU Jahe Buchr  Kento Veldst  Beleg Sall Buchungstext! Buchungsten2 Beliag Bordre  Kiedtor  LaufwKR  Kiedtor  LaubniKB  Laut
Auswertungs b Grurdsckeneg 10/12 222 2% 1230 01.01 2022 7 Manuslle Urbuchung 821,20
Verarbeitungen
Buchung
Buchungen verschieben
Stormierung
Wiederkehrende Buchungen
Kanslidierung
Integration
Auswertungen
B rwedanegal
A Tedhrische Verwaltung —
Hindem Verkniipfung mit DMS D ckumeni
=
g Adesse Belenuanmer DMS Nummer
Buchungtet  Manusds Umbuchung (18/50)
Dokuverwalt. —
BB oonnenvaiung s aeon )| ner Entemen
HK/ME Datum  01.01,2022 Obiekt E
4f rndenadmiistratir
€ Versionsupdste i Gegenbuchung ebenfalls Endem K

Suchen Sie mit der Selektionsmaske nach der entsprechendne Buchung und markieren diese. Wahlen im
Anschlus den Button «Anlegen».

Im nachfolgenden Fenster kdnnen Sie eine bereits importierte Rechnung auswahlen und mit «OK» die
neue, zusatzliche Verlinkung bestatigen:

@ suche o X
Linknummer = Nummer ™
Archiv-Nummer = - Dokumententyp-Nummer =
Kreditor =1 Kurzhezeichnung ™
Datum = Rechrungsnummer ™
R = 12350
Suchen
@ Linkti  Mummer Archiv-hr DokutypNr Bezsichnung Fiburhr
13811 Universelle DMS Schriltstelle  Rechnung (eingehend) Rechnung (singehend) 3000

Die urspriingliche «falsche Buchung» behalt ihre Verlinkung auf das Dokument. Neu ist zusatzlich die
manuelle Umbuchung ebenfalls mit dem Dokument verlinkt.

DMS-Schnittstelle — Version 4.0 Rimo R5 / Version 5.2
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Sie kdnnen ebenfalls ein bestehender Dokumentenlink andern oder ganzlich entfernen:

Beleg

Suchen
Fibu Oale  © 2000 == 3000 Buchungstext 1
3000=Grundackerweg 10412
Jahr Oale  Q 2022 - = 2022 Buchungstest 2
2022=2022
Kot  Oale @ 1230 [ = 1230 ) Periode
1230=Hauswartungsmaterial
Belegrr. @Al O -
« FIBL Jahi Buchnr Kaonta Waldat
P Grundackerweg 10412 022 296 1230 01.m.2022
Andemn
Belegrurmer
Buchungstext Manuelle Umnbuchung (18/50)
(0450)

HE/NE-D atum 01.01.2022 Obijekt

bei Gegenbuchung ebenfalls Sndem

Soll Buchungstext]
¥ Manuslle Umbuchung

ak

Kontosaldo heute
Eriffnungssaldo
Schlusssaldo

Buchungstext2 Betiag

821.20

Menge  Bodm  Kueditor

Werkniipfung it DMS-Dokument

Laufrr KR Kreditar

1 Datensitze gefunden

821.20
821.20
821.20

Laufrr KB Lauft

DS -Nummer
1381

Bitte beachten Sie, dass diese Bearbeitung jedoch nur Rimo R5 intern eine Auswirkung hat — auf allfallige
Daten und Indexierung im DMS hat diese Funktion keinen Einfluss.

Auf dieselbe Art und Weise konnen ebenso Mieterbuchungen mutiert werden.

MENU:

LIEGENSCHAFT / VERARBEITUNGEN / BUCHUNGSTEXTE MIETER ANDERN

Rimo R5 / Version 5.2
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5 E-Rechnung

Ab der DMS Schnittstelle 3.0 unterstiitzt Rimo R5 die Moglichkeit E-Rechnungen zu empfangen. Der Down-
load der E-Rechnung und der Workflow muss durch den DMS Hersteller umgesetzt werden. Im Rimo R5

verwalten Sie die Kontierungsregeln und Konfigurieren die Kreditoren und Zahlverbindungen.

Fiir weitere Informationen kontaktieren Sie bitte den Kundensupport Rimo R5.

5.1 Ubersicht

Lieferant stellt
Rechnung

Lieferant und Kunde
definieren Referenzen

E-Rechnung wird
heruntergeladen

5.2 Geschiaftsfille einrichten

MENU: KUNDENADMINISTRATION / HILFSTABELLEN / FIBU/BANK
REGISTER:  GESCHAFTSFALLE
L3 Stat  Tools
Verwerfen Kopieren Datensatz = Dokument
< [1 [ Laschen Einflgen Datensatz % H DMs
14 Einfugen  Speichern [ (&) AT Ubernehmen Mail @Auswertungen ;.:J:J;JE
Mavigation Bearbeiten Weitere Optionen

(@) pashboard
% Liegenschaft

& Financbuchnaltung

B frediintegral

}‘ Technische Verwaltung

-
'\F Adresse

m Dokuverwaltung

Hilistabellen

Verwaltung
Liegenschaft
Gebaude & Haus
Objekt

HE [ MK
Versicherung
Anteilschein
Adresse
Monatswerte
Terminkonfiguration
Feldeinstellungen
Hilisfunktionen
Hilfsprogramme
Hodule

MWST

E-Dossier

E-Rechnung wird

Rednung wird dunch
Six Paynet verarb eitet

NS4 E-Redinung im E-Dossier

E-Rechnung wird
Zem

itierungsregel
verbucht

Q, Y| Programme X Stammdaten ¥ Reports X Userreports ¥ Liegenschaften X Personen X

@ Dashboara X | o' Bank X

Geschéftsfille
Clearing-Nummer

Gebdudeversicherung

Bankgruppe Stammdaten
Bank Ubersicht

GeschaftsfallNr = Bezeichnung
MWST _ o

100 Allgemein Strom

Mengeneinheit
150 Strom Warmepumpe

200 Gebdudeversicherung
Wihrung

Dauerauftragsart
Standardbuchungstex...

Integration FIBU

Geschiftsfalle

Aktive anzeigen  Erweiterte Ansicht

2
My
WaW

Grunddaten
Geschiftsfall-Nummer
200

Bezeichnung Geschaftsfall

Gebaudeversicherung

Inaktiv

v Sprachabhéngige Felder

Rimo R5 / Version 5.2
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5.3 Kontierungsregeln zu Kontoplan einrichten
MENU: FINANZBUCHHALTUNG / STAMMDATEN / FINANZBUCHHALTUNG-STAMMDATEN
REGISTER:  JAHR / KONTIERUNGSREGELN

Der Buchungstext wird automatisch generiert mit Bezeichnung des Kreditors als Text 1. Die «Referenzid»
wird ebenfalls automatisch generiert.

2 Kepieren Datensatz i II
0 o & e D

Meue o R Gene zu My
Q@ Aktualisieren utgabe  Portal Liegenschaft waw

@ Dashboard X B Finanzbuchhaitung X

— N -
Buchnatung
10n2

Bilanz/ER Texte

Ubersicht Grunddaten Unterhalt

Gescnstistan Reteranaid Unternattsant
Wiederkehrende Buch aigein strom - @ |rowmcnions e

100 Allgmein Strom MWST Satz

&

&

Beschreibung

Sie kénnen fiir die Kontierungsregel auch ein «Objekt» einer bestimmten «Liegenschaft» definieren. Dann
wird auf der Buchung auch das entsprechende Objekt gespeichert.

Flr die Generierung der Kontierungsregeln ist zu empfehlen, diese auf dem Referenzkontoplan zu erfassen
und danach an alle referenzierenden Kontopldne via Funktion «Kontoplan (ibernehmen» zu verteilen.

DMS-Schnittstelle — Version 4.0 Rimo R5 / Version 5.2
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5.4 Kontoplan iibernehmen

MENU:

FINANZBUCHHALTUNG / STAMMDATEN / KONTOPLAN UBERNEHMEN

Grundsétzlich wird eine neue Kontierungsregel immer ibernommen. Das Flag ist nur fiirs Uberschreiben
von bestehenden Regeln.

Les Stat  Tools

@ Dashboard
W‘E Liegenschaft

% Finanzbuchhaltung
¥ Stammdaten

Finanzbuchhaltung-5tammdaten

Kontenplan tibernehmen

Hilfsprogramme:
Auswertungstool-Stammdaten
} verarbeitungen

P Auswertungen
o -
Kredi-Integral

# Technische Verwaltung
EF% Excel-Reports
Anteilschein

'\3,3 Adresse

& Kundenadministration

Q) versonsupdste

ﬂ Kontenplan Gbernehmen 3

Funktionswahl

Kontenplan ubernehmen

C‘ Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

P a-
Ig [2) Auswertungen lj S"i O Ca

Mail Meue Rima RS Telefonauskunft My
Aufgabe Portal WaW

Kontenplan iibernehmen

Von Kontoplan

Yon Buchhaltungsishr - @

Von Buchhallung - @

Kontorummer: O Al (] = = = 00 [§

Zu Kontoplan

Nach Buchhallungsiahr - @

Wach Buchhaltungsnurn O Alle [+ ] = = = 0o |4l é

Bei bestehenden Konten Liberschreiben:
[ Bezeichnung und Stiuktur
O

[ Mw/ST-Teil

| Hauptbuch-Gegenkonta

(] Standard Buchungsteste

[ Fibu-Export

B Kontierungsregeln

[ &lle Bilanz / ER Texte

AEEE o

Rimo R5 / Version 5.2
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5.5 Kreditor ID (RSPID) zu Zahlverbindung definieren
MENU: KREDI-INTEGRAL / STAMMDATEN / KREDITOR STAMMDATEN
REGISTER:  ZAHLVERBINDUNG

-] Start  Toals

> Q

A

[ Laschen
Eintugen

{7) Deshboard
\E

[ I—

ﬁ Francbudhaltung

Verarbeitungen

Auswertungen

A Technische Verwaltung
3 adhesse

“ Dokuvernatung

o ndenaduistaton

{;& Versiomsupdate

[2 kopieren Datensatz g
F oM

Mail
& Axtualisieren

& Kreditoren X

Kreditor

Kreditor

W & W IMMO INFORMATIK AG

Stammdaten

Ubersicht

Dauerauttiag
Zanlvert. Belegart

Bewegungen = =

1
Zahlungen
Buchungen

3

8

]

Erweiterte Ansicht

[B) Auswertungen

Q, | programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

: 2
My
WaW

1 Zahiverbindung Kreditor 1

Roter Einzahlungsschein fior Bankkonto

Zahiverbindung WA W IMMO INFORMATIK AG

1 &
OBFELDERSTRASSE 39
Belegart (Bez) Belegan ELDERSTRASS
o Rater Einzahiungsschein fur ankkon =[] 5910 AFFOLTERN AM ALBIS

8271 Rater Einzahmgasch, eilnehmernummer
8271 Roter Einzahlungsscheiy
ESR-Referenz

8271 Roter Einzahiungsschei
Zahlungsgrund
8266 ESR ohne Betrag, THiS-5 Anczoh Zeichen Bankreferent

8265 ESR mit Betrag, TN:5-ste

Clearingnummer
UBS CH Uster 1 - bl

ungsscheil

ungsschei)

Kentonummer

8261 ESR mit

Eetrag, TN:9-ste

IBAN Nummer

Ereditomeferenz

Zahlverbindung guftig

Rechnungssteller FID

12345 BE|

QR [BAN Nummer

R Referenz

Die «Rechnungssteller Paynet ID (RSPID)» erhalten Sie von Ihrem Lieferanten mitgeteilt.

DMS-Schnittstelle — Version 4.0
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5.6 Auswertungen fiir ReferenzID Liste und Kontierungsregeln

MENU: FINANZBUCHHALTUNG/AUSWERTUNGEN/REPORTS/
REPORT:  STAMMDATEN / RECHNUNGSREFERENZ FUR LIEFERANTEN

- =} x

o start  Tools Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

4 D&® O

[B] Auswertungen g
Mail MNeue Rimo RS Telefonauskunft My
Aufgabe  Portal waw
= @ Reports Finanzbuchhaltung X
(@) pashboard
Report Beschreibung

4 Allgemeine Listen
[y vegenschatt e

> [B Joumale

& Frenebuchaiung . » (B st
v E Stammdaten

P Stammdaten
@ FIBU Bilanz/ER-Texte

} Verarbeitungen

@ Konsolidisrungsstruktur

Ansicht Buchunasjournal Pl Kontierungsregeln
Ansicht Kantoblatt @ Rechnungsreferenz fir Lieferanten |

Auswertungstool
@ ‘Wiederkehrende Buchungen FIBU
Suchen
Suchen (d) @ Zinsauswertung Finanzbuchhaltung Zinsauswertung
KrediIntegral -
) Technische Verwaltung -
E% Excel-Reports -
3 anteisch -
g Anteischein
g\;}: Adresse -
& Kundenadministration =
(> versionsupdate -

Alle User-Reports anzeigen  Sortierte Ansicht anzeigen

Mit dieser Auswertung kdnnen Sie dem Lieferanten die aktuellen Referenz-IDs auflisten und beispielsweise
als PDF zukommen lassen.

WE&W Immo Bewirttschaftungs AG Rechnungsreferenz fir Lieferanten
Rechnungsreferenz flir Lieferanten
Fibu Bezeichnung Jahr Referenz-ID

Geschéftsfalk 100, Allgmein Strom

10000 Grundackerweg 100112 2021 FOO10000-0100-5

20000 Fedstrazze 7/9 2021 FO020000-0100-3
Geschafisfall: 200, Gebaudeversicherung

20000 Fedstrasse 7/8 2021 FO020000-0200-5
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6 Hilfsfunktion DMS

6.1 Verarbeitungsstatus andern

MENU: KUNDENADMINISTRATION / E-DOSSIER / DMS VERARBEITUNGSSTATUS ANDERN

L3 Stat  Tools Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X
£ D& O 2
[B) Auswertungen s
Mail Neue  RimoRS | Telefonauskunft My
Aufgabe  Portal WEW

{f DMS Verarbeitungsstatus dndern X

& | Funklionswahl

@ Dashboard DMS Verarbeitungsstatus andern

DMS Verarbeitungsstatus andemn Hirwueis
w‘ﬂ Liegenschaft - Diese Funktion setzt den Werarbeitungsstatus eines ausgewahlten DMS-Impart-Dokuments je nach w'ahl:

=» wan "inArbeit" (1] auf "bereit zum Impart' (0] zuriick.
=» van "bereit zum Import”' (0) auf "blackier (3]

=» van "blackiert" [3) auf "bereit zum Import"* 0] zuriick

) Franzbuchhaitung -

Auswahl der Statuzanderung
Kredi-Integral M © "in Arbeit [1) auf "bereit zum Import” (0]
& Techmische verwaluung N ) "bereit zum Import” (0] auf "blockiert” (3]
[l Sxcoieports N O "blackien” (3) aut"bereit zum Import” (0)
: Anteischein =

DMS -Nummer B Auchiv-Nummer =
=\:,= Adresse -

& Kundenadministration -

Hilfstabellen
Hilfsfunktionen

»

»

» Hilfsprogramme
¥ Module

»

MWST

Archiv-Stammdaten
Archivfunktionen

DMS & Dateiablage synchronisieren

DMs Workflow einrichten

DMS Verarbeitungsstatus andern

DMS Objekt-r. migrieren
DMS Dokumentenzustand setzen
Reports

»
} Mahnkonfiguration
} Export / Import

»

System v Statug dndem

Wenn der Importprozess einer neuen Rechnung ins Rimo R5 fehlschldagt, dann haben Sie mit folgender

Hilfsfunktion die Moglichkeit den Importstatus der hdngen gebliebenen Rechnung wieder auf 0 zurilickzu-
setzen.
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Sie kénnen falschlicherweise ans Rimo R5 transferierte Rechnungen blockieren (Status «blockiert») und
somit flir den Import sperren. Zu einem spateren Zeitpunkt kénnen die blockierten Rechnungen wieder
aktiviert (Status «bereit zum Import») werden:

=<3 Stat  Tools Q, Y| Programme X Stammdaten X Reports X Userreports X Liegenschaften X Personen X

g B Auswertungen D 59 o Cz

Mail Neue Rimo RS Telefonauskunft My
Aufgabe Portal Waw

ﬁ’ DMS Verarbeitungsstatus andern X

& | Funktionswahl . =
@ Dashboard DMS Verarbeitungsstatus andern

DMS Verarbeitungsstatus andern Hirwweiz

ﬁ'ﬂ Liegenschaft - Digse Funktion setzt den Yerarbeitungsstatus eines ausgewahiten DMS-Impart-Dokuments j& nach ‘Wahl:
=> von "in fubeit” [1) auf "bereit zum Import” (0] zuriick
=> von "hereit zum lmport” (0] auf “blockiert” (3]
=y von "blockier [3) auf "'bereit zum Import” (0] zurick
% Finanzbuchhaltung =

Auswahl der Statussndsrung

% Kredi-Integral - 1© Vindrbeit” (1) aut “bereit zum Import” (0]

A Techrische Veraltung = () "bereit zum Import” (0] auf "blockiert" (3]

E-\\'g Excel-Reports T () "blockient” (3) aut "bereit zum Impart” (0]

"
j| Anteischein -

DMS-Nummer - Archiv-Mummer =
=\;,= Adresse -

& Kundenadministration

Hilfstabellen
Hilfsfunktionen

Module
MWST

Archiv-Stammdaten

»
»
P Hilfsprogramme
»
b

Archiviunktionen
DMS & Dateiablage synchronisieren

DMS Workflow einrichten

DMS Verarbeitungsstatus &ndern

DMS Obiekt-Nr. migrieren

DMS Dokumentenzustand setzen
Reports

Mahnkonfiguration

Export / Import

v v ww

System - Status andem

Hinweis:

Rechnungen, welche bereits erfolgreich ins Rimo R5 importiert wurden, kdnnen hier nicht mehr zu-
riickgesetzt werden.
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